Oog.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

launidad
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y
OFICINA PRODUCTORA: MEJORAMIENTO DE PROCESOS CODIGO DE LA OFICINA: 1300
SERIES- SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL :
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO ] GESTION | CENTRAL E NT .
1300 - 002 ACTAS
1300- 002 - 009 Actas de Comité Primario | Subserie documental que refleja los objstivos y acciones de cada una de las Direcch y Subdirecci en i de los
mismos; dejando como evidencia del d ipefio de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de la UGPP. Los
Comités Primarios son de carécter particular y especifico de cada area no de interés general para toda la entidad.
| En concordancia con la Circular 030 de 2016 Protocolo Comits Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
UGPP y se determinan las funci de sus dep i
Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez ptido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran poi 8 afios.
P ) EL PDFIA 2 1 X .| Se conservan totalmente por poseer valores darios historicos y culturales con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
[Acta de comits primario patrimonio de la ciudadania, se microfilmara una vez los d hayan lido e} iempo de retencion en Archivo Central, este
p sera reafizado por la Subdireccion de Gestion D | de do al procedimi blecido en la ia descripti
numeral 2.3.4.6.1.
£ tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
|Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soport fialados, para la ion de di fisico, hibrido o
Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas para fos asuntos de caracter particular y especifico de cada area, son
'documentos originales.
1300 - 027 INFORMES
1300027 - 004 ¢ deM de Riesgos b d | que refieja el seguimi y control de la materiafizacion de los riesgos en la UGPP, asociados a los objetivos
gicos y a los objetivos de los p deta izacion, con el fin de proporci ala in ion un aseg; i
‘razonable con respecto al logro de los mismos.
En concordancia con el Decreto 4485 de 2009 por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en fa
Gestion Publica. Decreto 1499 de 2017 por medio del cuat se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Informe consolidado de materializacion de riesgos P D EL POFIA, DOCX, XLSX, Funcion Pablica, en lo refacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo133 de ta Ley 1753 de 2015 Guia para la
PPTX, 0DT administracion del riesgo y el disefio de controles en entidades piblicas - Riesgos de gestion, corrupcion y seguridad digital VO4. Decreto
§75 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se determinan las funciones de sus dependencias. AP-PR0O-003 Proceso
2 8 X |Administrar Riesgos Corporaf
Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo cenfral en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totalments por poseer valores secundarios historicos con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de
la ciudadania. Se microfilmara una vez los d hayan plido el tiempo de on en Archivo Central, este proceso sera
lizado por la Subdireccion de Gestion D i de rdo al pi imi blecido en la descript |
Reporte de materializacion de eventos de riesgos P D EL XLSX, PDFIA 23461
'|Et iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que sa incluya en ef expediente dentro de cada vigencia.
|t es documentos pueden ser producidos en cuakquiera de los soport fialados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y .
OFICINA PRODUCTORA: MEJORAMIENTO DE PROCESOS CODIGO DE LA OFICINA: 1300
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL E MT
Subserie documental que refleja las acci en seguridad de la i i6n ali con las gias y objetivos de la UGPP, que
1300- 027 - 018 Inf de Seguridad de {a Inf permita mitigar los riesgos iados a la inf H0 ible que gestiona y inistra la Unidad.
En concordancia con la Norma 1SO 27000 conji de esta de seguridad (d | oen fasede ) que prop:
{un marco para la gestion de la seguridad. Norma ISO 27001: 2015 que permite el aseg i 1a confi ialidad e i idad de los
datos y de la informacion, asi como de los sistemas que la procesan. Guia para la administracion del riesgo y el disefio de controles en
entidades publicas - Riesgos de gestion, corrupcion y seguridad digital V04. Plan de Seguridad y Privacidad de la Informacion Version 1.0
Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se inan las funci de sus dependencias. AP-PRO- 006
Proceso de Gestion de Seguridad de la informacion.
P D EL PDFIA 2 8 X Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
. . transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Inf de seguridad de la inf Se conservan totalmente por poseer valores darios historicos con e fin de sah dar los i del Estado y el patrimonio de
la ciudadania. Se mi a una vez los d hayan plido el tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
tizado por la Subdireccion de Gestion D ! de do al procedimi blecido en la ia descripti |
2346.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de fa fecha del ultime informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Losd pueden ser producidos en cualquiera de los soporte falados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
1300- 027 - 019 :‘:‘::T:: ':ed:::g :::;::a?' Cumplimiento Estandares Subserie documental que refleja las acc de imi alas del sistema de la proteccion social en cuanto al
plimi de estand de cobro blecidos por la UGPP y su impacto en la cartera del sistema.
En concordancia con el Ley 100'de 1993 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones. Ley
1151 de 2017 Articulo 156. Gestion de Obligack Pensi y Contribucit Parafi delaP ion Social. Decreto 575 de
Informe de verificacion del cumplimiento estandares de P D EL PDFIA 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se detsrminan las funciones de sus dep ias. PF-SUB-038 Subp
cobro administradoras Seguimi aEstand de Admini
. Posee valores primari inistrativos, legaltes y técni una vez plido el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
2 8 X transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
‘| Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histdricos con el fin de salvaguardar fos intereses del Estado y ef patrimonio de
la ciudadania. Se microfilmara una vez los d hayan lido el tempo de on en Archivo Central, este proceso sera
’ tizado por la Subdireccién de Gestion D | de do al procedimi blecido en la ia descriptiva |
Comunicacién del hallazgo de esténdares de P D EL PDFIA 23481,
{administradoras El iempo de retencién documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los d pueden ser producidos en iera de los soport lados, para la conformacion de expedientes fisico, hibrido o
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y
OFICINA PRODUCTORA: CODIGO DE LA OFICINA: 1300
MEJORAMIENTO DE PROCESOS
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cobiGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL () E uT s
1300 - 030 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
) SEGURIDAD DE LA INFORMACION
Decl -
de ap deseg deta 0 EL POFIA |Serie d que refleja gias y acci para la 6n de riesgos que ibuyan a asegurar y la
fidencialidad, la disponibilidad y la i idad de los datos de la UGPP.
En concordancia con la Ley 1712 de 2014 Por medio de ta cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones. Ley estatutana 1581 de 2012 Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccion de datos personales. Decreto 1377 de 2013 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012. Decreto 2573
de 2014 Por el cual se bk fos [i i g les de la E: gia de Gobil en linea, se regl parciak la Ley
. . . ” 11341 de 2009 y se dictan ofras disposiciones. Decreto 103 de 2015 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014y se

Matriz de acvus de informacién o EL asx dictan otras disposiciones. Decreto 1080 de 2015 Capitulo | registro de activos de informacin Articulo 2.8.5.1.1. Concepto de! Registro de
Activos de Informacion. NTC -ISO 27001:2013 Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién. Guia para el uso y aprovechamiento
de datos abiertos en Colombia. Manual de estrategias de gobiemo en linea. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de

2 8 X X fa UGPP y se inan las fi de sus dependencias. AP-MSI-002 Manual de Gestion de Seguridad de la Informacion V1.0. AP-
PRO-006 Proceso de Gestion de Seguridad de la Informacién.
Posee valores pri inistrativos, legales y técnicos, una vez cumplido et tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
N . . - transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.

Matriz de riesgos de seguridad digitat 0 EL Xsx Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histdricos con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de

la ciudadania. Se microfilmara una vez los d hayan el tempo de en Archivo Central, este proceso sera
lizado por la Subdireccion de Gestion D [ de do al procedimi blacido en la ia descriptiva numeral

23461,
El tiempo de retencion documental se contaré a partir de ta Gltima ft lacion o izacion del i en un periodo de cuatro
afios.

Matriz de planes de de riesgos de Los d tos pueden ser producidos en cualquiera de fos sop fialados, para la conformacion de expedientes hibrido y

- D EL XLSX L
digital electrénico.
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B I R TS
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y
OFICINA PRODUCTORA: CODIGO DE LA OFICINA: 1300
MEJORAMIENTO DE PROCESOS
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIBIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL £ wr
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE
1300 - 031 GESTION
Caracterizacion macroproceso D EL PDFIA
Caracterizacion proceso D EL PDFIA
| Serie documental en ta que se reflejan los documentos producidos del sistema integrado de gestion SIG de la UGPP, que permite dirigir,
| N evaluar y mejorar el di peiio institucional y la optimizacion de los
Caractarizacion subproceso 0 EL POFIA En concordancia con la Ley 87 de 1993 Por ta cual se establecen normas para el ejercicio del control intemo en las entidades y
organismos del Estado y se dictan otras disposiciones. Decreto 4485 de 2009 Por medio la de la cuat se adopta la actualizacion de la
. Norma Técnica de Calidad en ta Gestién-Piblica NTCGP 1000:2009. Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decrsto
|instructivo D EL PDFIA 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el
Articuto 133 de la Ley 1753 de 2015. Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide ! Decreto Unico Reglamentario del Sector de
‘| PDFIA, DOCX, XLSX,A Funcién Publica. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la LJGPP y se determinan las funciones de sus
-|Formato D EL PPTX, 061. § dependencias. AP-MSI-001 Manual de! SIG V8, Sistema de Gestion de Calidad - NFCGP 1000:2008. Modelo estandar de contro! Intero -
MECL
2 8 x Posee valores pni legales y té unavez plido el iempo de retencion en el archivo de gestién, se
{Manual o] EL PDFIA transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afics.
{Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histéricos con el fin de salvaguardar los intereses del Estadu y el patimonio de
la ciudadania. Se microfilmara una vez los di hayan fido el tempo de on en Archivo Central, este proceso serd
{Acuerdos de niveles de servicio - ANS 0 EL PDFIA 5 3"4 5‘1 por la ireccion de Gestion Dx de rdo al p dimi blecido en la desctipti {
El tiempo de retencion documentat se contara a partir de la ultima for ion o izacion del i en un periodo de cuatro
. : . ‘lafios.
do e 0 EL PDFIA Jlos pueden ser p idos en quiera de los sop fialados, para la conformacion de expedientes hibrido y
electronico.
Soficitud de modificacién de un ptan de accion D EL PDFIA
Historicos de documentos D EL PDF/IA
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C.T = Conservacion total

E = Eliminacién

P Hyneld

MIT= Reproduccion por medio técnico

\

filmacion, di

S = Seleccion

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y
OFICINA PRODUCTORA: CODIGO DE LA OFICINA: 1300
MEJORAMIENTO DE PROCESOS
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E wr
1300 - 039 PLANES
1300 - 039 - 008 Planes de Gestion del Riesgo Subserie documental que refieja la identificacion, evatuacié i guimi y icacion de los riesgos asociados a los
bjeti égicos y a los objetivos de los p! de la-UGPP, con el fin de proporci ala inis i0n un aseg i
., 3 {razonable con respecto al fogro de los mismos.
|Plan de gestion del riesqo P 0 EL XLSX, POF/A En concordancia con el Decreto 4485 de 2009 Por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Catidad en la
Gestion Pablica. Decreto 1499 de 2017. Por medio de! cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcion Puablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. Guia para la
Mapa de riesgos operativos P D EL XLSX ‘|administracion del riesgo y el disefio de controles en entidades publicas - Riesgos de gestion, corrupcion y seguridad digital V04. Decreto
5§75 de 2013 por ! cual se modifica la estructura de fa UGPP y se determinan las funciones de sus dependencias AP-PRO-003 Proceso
Admini Riesgos Corporati
2 8 X X Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez plido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
Mapa de riesgos de corrupcion P D EL XLSX transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totalmente por poseer valores secundarios historicos con e! fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de
| la ciud: ia. Se mi a una vez los d hayan plido el tiempo de on en Archivo Central, este proceso sera
. . i lizado por la Subdireccion de Gestion D | de do al procedimi blecido en la ia descripti |
Acta de reunion de gestion def riesgo P D EL POFIA 23461
Eltiempo de retencion documental se contara a partir de la fecha de la ultima actualizacion del plan durante la vigencia.
Los d tos pueden ser producidos en quiera de los soporte fialados, para la conft ion de expedientes fisico, hibrido o
| e . PDF/A, DOCX, XLSX, electronico.
Informe de materializacion de riesgos por macroprocesos P D CEL PPTX, ODT
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
Nombre resp: Gestion Dy Javier Enrique Velasquez Cuervo ‘INombre responsable: Director de Soporte y Desarrollo Organizacional Luis Gabriel Fernandez Franco

a: 8 de febrero de 2021

Firma:

i

Fecha: 8 de febrero de 2021
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