la unidad

GUIA - PREGUNTAS FRECUENTES
Aportantes Con Procesos En La Unidad:

Acuerdo 1035 De 2015

Identificar los casos coincidentes de aportantes incluidos en procesos de cobro de las administradoras y de la
Unidad, para el desarrollo de las acciones pertinentes segun lo descrito en el literal 4 de la Politica para el
requerimiento y suministro de informacion, practica de la inspeccién tributaria y accion preferente en el cobro de
la mora del Acuerdo 1035 de 2015.

1. Ley 1607 de 2012. Articulo 178. Competencia Para La Determinaciéon Y El Cobro De Las Contribuciones
Parafiscales De La Proteccion Social.

La UGPP sera la entidad competente para adelantar las acciones de determinacion y cobro de las
Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social, respecto de los omisos e inexactos, sin que se
requieran actuaciones persuasivas previas por parte de las administradoras.

PARAGRAFO 1o. Las administradoras del Sistema de la Proteccién Social continuaran adelantando
las acciones de cobro de la mora registrada de sus afiliados, para tal efecto las administradoras
estardn obligadas a aplicar los estandares de procesos que fije la UGPP. La UGPP conserva la
facultad de adelantar el cobro sobre aquellos casos que considere conveniente adelantarlo
directamente y de forma preferente, sin que esto implique que las administradoras se eximan de las
responsabilidades fijadas legalmente por la omisién en el cobro de los aportes.

2. Acuerdo 1035 de 2015. Seccion I. Politica para el requerimiento y suministro de informacion, practica de
lainspeccion tributaria y accién preferente en el cobro de la mora.

(...) 4. De la accion preferente del cobro de la mora: Considerando que el paragrafo 1 del articulo
178 de la Ley 1607 de 2012 prevé que la Unidad de Gestiébn Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccién Social, UGPP conserva la facultad de adelantar el cobro sobre
aquellos casos que considere conveniente adelantarlo directamente y de forma preferente, sin que
esto implique que las administradoras se eximan de las responsabilidades fijadas legalmente por la
omisién en el cobro de los aportes, cuando la Unidad de Gestién Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccién Social, UGPP respecto a un aportante asuma por accion preferente el
cobro de la mora de los aportes al Sistema de la Proteccion Social sobre determinados periodos,
informara a las respectivas administradoras para que en los casos que resulte procedente y por
dichos periodos, suspendan las acciones que se hayan iniciado en contra del aportante moroso y
den traslado de las mismas Unicamente respecto de los citados periodos, sin perjuicio de la
obligacion que le asiste a las administradoras de continuar el cobro de la mora, si la hay, sobre las
demas vigencias.
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Estructura del reporte

El reporte de respuesta cuenta con 9 campos, donde los 5 primeros son diligenciados por la Unidad, dejando los

@

4 restantes para la respuesta de cada administradora.

CAMPO

NOMBRE CAMPO

DEFINICION

DESCRIPCION

NI: Nimero de identificacidn tributaria

CC: Cédula de ciudadania

CE: Cédula de extranjeria

RESPONSABLE DEL REPORTE

TIPO DOCUMENTO A ) ) o TI: Tarjeta de identidad o La Unidad. »
1 - - Tipo de identificacion de aportante - T La administradora no debe modificar este
PT RC: Registro civil
campo
PA: Pasaporte
CD: Carné de Diplomatico
SC: Salvoconducto de permanencia
PE: Permiso especial de permanencia
Numero de identificacion del aportante A
2 NUMERO_ APT P 102356898 La administradora no debe modificar este
(empleador).
campo
Nombre de |la Empresa o Persona Natural, como NS
3 RAZON_SOCIAL_APT P . o Razén Social La administradora no debe modificar este
aparece en Camara de Comercio
campo
Periodo inicio objeto de investigacion, fiscalizacion A
4 PERIODO_INICIO ) © cobro 8 ! dd/mm/aaaa La administradora no debe modificar este
) campo
Periodo final objeto de investigacion, fiscalizacién o EICLICELS
5 PERIODO_FINAL ) cobro & ’ dd/mm/aaaa La administradora no debe modificar este
) campo
Indicar1sila administradora ha realizado acciones
SE_HA_ADELANTADO_| de cobro sobre el aportante o 2si no ha realizado 1:S1 .
6 " Administradora
ACCION acciones ya sea porque no se encuentra en proceso 2:NO
de cobro o porque no es afiliado.
Dili; todos y cada uno de los d 1: Acciones Persuasivas

incluyendo
los aportantes a los cuales no les adelantan accién
TIPO_DE_ACCION P
7 alguna, para lo cual deben
diligenciar el campo con la accién “ninguna”.
NO debe dejar este campo vacio ni incluir nuevas

2: Titulo Ejecutivo

3: Cobro Judicial/Coactivo

Administradora
4: Proceso Concursal

5: Realizé Pago

acciones o notas aclaratorias 6: Ninguna
Cédigo de la Entidad que reporta PILA
= 1. i L
copicomomNIsTRA| LTS T eve mdgine web:
8 DORA pag : ccFos Administradora

http://www.ugpp.gov.co/estandares-de-
cobro/estandares-de-cobro.html
2. Revisarla siguiente hoja: Nombre de Archivos

NOMBRE_ADMINISTR

ADORA Administradora

Nombre Pila de Administradora Caja de Compensacién ABC

Archivo publicado por la Unidad

1. La Unidad publicara en la carpeta REPORTES PROCESOS_UGPP del FTP seguro, el tltimo dia habil
del mes un archivo en formato .txt con el listado de aportantes incluidos en sus procesos de fiscalizacion,
con sus respectivos periodos en revision. Este reporte tendra los 5 primeros campos registrados por la
Unidad, quedando los 4 ultimos pendientes para ser registrados por la administradora en el archivo de
respuesta.

El archivo siempre tendra la siguiente estructura en su nombre;
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COD_REPORTES_PROCESOS _UGPP_2019 (mes del reporte dos digitos).txt

2. Una vez publicado el archivo, cada administradora contara con un mes para consultar frente a sus
sistemas de informacién, los datos alli contenidos para asi proceder a registrar lo pertinente de acuerdo
a la estructura del reporte. El archivo de respuesta debera ser publicado el Gltimo dia habil del mes
siguiente de su entrega inicial por parte de la Unidad.

3. En el FTP de la Unidad cada administradora podra encontrar el cronograma de publicacién mensual de
cada reporte.

Archivo de respuesta

1. EI archivo debe ser publicado en el FTP Seguro de la Unidad en Ila carpeta
REPORTES_PROCESOS_UGPP, en formato .txt con caracter de separacion PIPE ().

2. El nombre del archivo debe contener siempre la siguiente estructura:
COD_REPORTES_PROCESOS_UGPP_RTA_2019 (mes del reporte dos digitos).txt

COD: Cadigo Pila de la administradora. En el caso de las ARL y fondos de pensiones que lo tengan, no
deben incluir el guion (-) de sus codigos PILA en el nombre del archivo.

Mes del reporte dos digitos: El mes debe corresponder al incluido en el archivo original publicado por
la Unidad.

Nota: recuerde actualizar el afio en el nombre del reporte de acuerdo con la vigencia en curso.

3. El archivo debe contener la misma cantidad de lineas o registros que son enviados por La Unidad
periédicamente. Es decir que si se publica un reporte con 20 registros de aportantes, la administradora
debe devolver el archivo de respuesta con la misma cantidad de registros, aclarando que la informacion
registrada por La Unidad en ninglin caso podra ser modificada.

4. Ningun campo del reporte debe estar vacio. Si la administradora detecta en el reporte, aportantes sin
afiliaciébn o sobre los cuales no se han realizado acciones de cobro para los periodos indicados, debe
diligenciar el campo 6 con la opcion 2 (No) y el campo 7 con la opcién 6 (Ninguna).

Recuerde que el objetivo de este reporte es identificar los casos coincidentes entre la administradora y
La Unidad sobre los cuales se estén adelantando acciones de cobro.

5. La administradora no debe modificar el formato, adicionar o eliminar campos.
6. Si la administradora identifica casos de aportantes en proceso de cobro judicial, cobro coactivo o

proceso concursal de los cuales ya haga parte, confirmamos que dicho tramite no debe ser suspendido.
Estos casos seran revisados de forma particular y se les informara al respecto, en caso de ser necesario.
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