LA UNIDAD DE PENSIONES Y PARAFISCALES

Guia para el pago de sanciones
de obligaciones parafiscales
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Si se encuentra en un proceso de determinacion y le fue impuesta una
sancién por omisién, inexactitud o no envio de informacion, tenga a la mano
el acto administrativo que le fue notificado y tenga en cuenta la siguiente
informacion para efectuar el pago de la sancién:

Nota: Recuerde que los pagos por concepto de aportes parafiscales debe
efectuarlos a través de la planilla integrada de liquidacion de aportes - PILA.

I. Pago en linea PSE

Si va a efectuar el pago en linea mediante el botén de pagos PSE, siga los
siguientes pasos:

1. Ingrese a www.ugpp.gov.co, en la seccién “Tramites y servicios” ubique
el link de pagos por PSE y de clic:

TRAMITES Y SERVICIOS

En esta seccion podra consultar cuales
son y como se realizan los trdmites ante
La Unidad. También podréa conocer
nuestros servicios.

()

Importante: nuestros tramites y
servicios no tienen costo.

<> de cédula e las sanciones

Transparencia y acceso
a la informacién publica

Consulte con su nimero Realice en linea el pago
\_de las sanciones o)

2. Enseguida se abrird una ventana donde aparecera el instructivo para
poder realizar el pago por este medio y el link que lo llevara al sitio web
donde debera efectuar el pago, como se muestra a continuacion:
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Realice en linea el pago de las sanciones

Diciembre 18,2019 - 11:50 am

Instructivo pagos en linea

3. Al hacer clic en el cuadro de PSE, se abrird una ventana emergente que le
solicitard el nimero de documento (NIT o cédula) y el nimero de
expediente:

DY T )
la unidad MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Digite el numero de documento
inicio > fo

de identificacién del aportante

(si es NIT no ingrese el digito de
verificacion) INFORMACION DE PAGO

menu

ﬂ PUNTO VIRTUAL BANCO

AGRARIO “Identificacion del ‘ ‘ @
Cliente:

“Numero del
Expediente:

Digite el nimero de

B RECOMENDACIONES DE USO ‘

expediente que le fue

& Banco Av villas

asignado

débito desde su cuenta corriente o de ahorros.

% Do o Socit @ El pago se realizara utilizando los servicios de PSE, realizando el

(*) El numero de expediente lo encuentra en el acto administrativo, asi:
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CDY T )
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DE PEMSIONES ¥ PARAFIGCALES

REQUERIMIENTO PARA DECLARAR Y/O CORREGIR No. RCD-20XX-00XXX
31/03/20XX

[ Expediente: 2015152005800XXX

Una vez ingresa al portal, encontrara relacionados los actos administrativos
gue se le han emitido y por los cuales debe realizar algun pago, asi:

Pagar Tipo de Identificacion del Cliente Identificacion del Cliente Nombre del Di:-m

Pagar %.’00 CcC 99999888 pepe perez

Pagar 100,00 (& of 99999888 pepe perez

Pagar 150,00 CcC 99999888 pepe perez
Total a pagar $300

Haga clic en la opcién “Pagar”, ubicada al lado izquierdo del valor, para
efectuar el pago del acto que va a pagar.

Saldo a Pagar Tipo de Identificacion del Cliente Identificacion del Cliente Nombre del I'J,:-m

Pagar 50,00 cC 99999688 pepe perez

Pagar 100,00 cC 99999688 pepe perez
150,00 cC 99999888 pepe perez
Total a pagar $300

Enseguida se abre la opcion para la seleccion del tipo de cliente y el banco
desde el cual se realizara el pago, asi:
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Tipo de Identificacion del Cliente: NI

Identificacidn del Cliente: ann 27272 XXX

Nombre del Deudars EMPRESA DE EJEMPLO S.AS.

Descripcion del Pago: Pliego de Cargos

Consecutivo: 31B4

Nimero del Expediente: 20151520NERNANYX XY

Valor a Pagar: 8224800,00

Mimero de Acto Administrativo: RPC201900XXX

Fecha de Vencimiento: 25/02/2020

-
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* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

Total a Pagar en pesos Colombianos

TIPO CLIENTE Persona ¥

& continuacion seleccione su banco

BANCO AGRARIO

BAMNCO AVVILLAS

BANCO BBWVA COLOMEBIA S.A.

BAMCO CAJA SOCIAL

BANCO COOPERATIVGDG COOPCENTRAL -

AR TR AL AL AT R I A

Continuar

Luego de seleccionar los datos correspondientes, hacer clic en botdn
“Continuar”, el cual lo llevard al portal transaccional de su banco para
efectuar su pago.
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NOTA: Si tiene inconvenientes con el diligenciamiento de la anterior
informacion, por favor remita sus inquietudes al correo
recaudo@ugpp.gov.co.

Il. Pagos en efectivo

Si va a efectuar el pago con dinero en efectivo, debera informarle al cajero
los siguientes datos:

4. Numero de convenio: 13291

5. Referencia 1: NIT de la persona juridica o cédula de ciudadania de la

persona natural, a quien se le impone la sancion.

6. Referencia 2: Tenga en cuenta que la sancidn puede provenir de

diferentes situaciones. Por lo anterior, lea con atencién cada una de las
opciones para que utilice la que corresponda al momento del pago:

a) Si_el valor de la sancion a pagar le fue informado en un acto

administrativo, informe el nimero completo tal como aparece en el

mismo (incluyendo los guiones), como se muestra en los siguientes
ejemplos:

Numero del acto
administrativo

Tipo de acto administrativo

Pliego de cargos RPC-20XX -XXX
Resolucién sancién RDO-20XX -XXX
Requerimiento para declarar y/o corregir RCD-20XX-00XXX
Ampliacidn al requerimiento para declarar y/o corregir | ARD-20XX-00XXX
Liquidaciodn oficial RDO-20XX-00XXX

Este dato se encuentra ubicado en la parte superior del acto administrativo,
como se muestra en la siguiente imagen de ejemplo:
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REQUERIMIENTO PARA DECLARAR Y/O CORREGIR|No. RCD-20XX-00XXX ]l

Si le ha sido notificado mas de un acto administrativo, tenga en cuenta

que deberd efectuar el pago de la sancion de forma independiente por
cada uno de los actos o procesos.

b) Si se va a acoger al beneficio de la reduccién de la sancién por no
envio de informacidn (articulo 179 de la ley 1607 de 2012, modificado
por el articulo 314 de la ley 1819 de 2016), informe el nimero del

requerimiento de informacién, como se muestra en la siguiente
imagen de ejemplo:

N
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REQUERIMIENTO DE INFDRMACI@[ND. RQI-EHHK-GDJU{J{]

7. Referencia 3: Numero completo del expediente asignado dentro del

proceso de determinacidn, segin aparece en el acto administrativo. Este
se encuentra ubicado en la parte superior del mismo, como se muestra
en la siguiente imagen de ejemplo:
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REQUERIMIENTO PARA DECLARAR Y/O CORREGIR No. RCD-20XX-003XX
31/03/120XX

| Expediente: 2015152005800XXX |
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Antes de retirarse del banco, verifique que los datos de fecha, valor, medio
de pago, convenio y referencias, se encuentren correctos.

Finalmente, envie copia del comprobante a la Unidad como se indica en el
numeral “IV. Entrega de soportes”.

Ill. Pagos en cheque

Si va a realizar el pago con cheque, tenga en cuenta que este debe ser girado
a favor del "MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DTN"
identificado con NIT. 899.999.090-2

1. En el banco solicite el formato de “TRANSACCIONES EN CHEQUES Y

DEPOSITOS ESPECIALES”.
< TRANSACCIONE N CHEQUES Y DEPOSTOS ESPCILS No1(714217
Ommam O L —cog . e % T I "|° |

2. Diligencie la fecha

( Diligencie aqui la fecha del dia ]

; en que realiza el depésito
TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES R

.mm&m (O hocesoda con Soprepor oo n o s s ﬁ ,

3. EnTipo de producto, marque la opcion “Convenio”

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES No1 0714217

R e N0

OMM&M (O Pocesod can S prcolomn o g e e |y 1]

TIP0 DE MODUCTO (Ve 36k una opcidn) TIPO OE OPERACION Masque 880 vric opcte)
OcaComem Qo0 (Youg [Otetiens Qs Owtioses Opeseiness

Otenion @i B e O Olnihies
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4. En Tipo de operacidén, marque la opcién “Depdsito/Recaudo

0714217

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES

.mm&m (O Pocesa o opotepor coiom b e e (0 | yn

TIRO D€ MODUCTO (Viorgue sélo una opcidnl Morgue s3 vrc opcte)
Omtemen QoemaCids (Youge Owu Owedtte Omaosées  Odesiievis
-

Ot o Rcowe R D eas () e e ()it e s

5. En Informacidn de la operacion,
300700006921

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES N (714217

.mm&m (0 Poceo con o o oo b e e i | ey "‘l | | ] l

TIFO DE MODUCTO (Vorgue stk opcioe) 10 DE OPEIACION Masgue 38 uns opce]

indique el numero de cuenta

(O Conere Oimacm Otidn | Otesenad Ottt Ossosded Ot hicsr

@wzu Ouw () s e ewimers

iwii

6. En Nombre del titular, coloque “DTN RECAUDOS — UGPP”

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES N010714217
.W’mﬁw (O e cn St oo b by (i [T 1T 1T T
IR0 DE OPUACION Mogue s urs opcie] #%

TIHOCEMODUCTO Moret e 20 oo
Omsiesd  Queamstte Otetioided Oteisnhiokor

Ot Coer ()l i Ot Oce
Ottt B/l Olewlytt Qi
& |11 Dlo0i30l0

INFORMACION DE LA OP61ACIO
: mam«bmawm

WHMI&M DT“

iwii

7. En Cddigo convenio, coloque el nimero 13291

Y T
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TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES No (0714217

o [3) v

OMWQW (O ol on v por oo vl e o G [ e

TIFO DE PRODUCTO (Morgue stk wna opcisa) TINO DF OPERACION [Mergue séle wro opciee]
Otwmtomene Quwssode (oug [Otwiwons Otesmstae Oomawided  Odesotuicidr

Oc«nm @Cm @M/m O'-W O:woam

Hawi

PARA PAGOS EXTLAOIDINAOS E CHEOBOS APUCARA. () HEDUCOONCUOTA () REDUCOON DE AZ0

Diigoace solo s o spereién o ecoode do Comancr” 000G CONNO "“[‘Iﬂ e

8. En Referencia 1, diligencie el NIT de la persona juridica o la cédula de
ciudadania de la persona natural a quien se le impuso la sancion.

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES No]1 (0714217

Bl ]

) BarcodgariodeColonbia O P n S isioms e i e E
TIPO DE PRODUCTO (Morgue sélo una opcisn) TIPO DE OPERACION (Marque sélo v opcier)

Okeemorere QoeseCie g [Otwswincd  Ormematae Op
1O comtbors RiComic B i ety O Remee Neecods ()

m«nmw—ow P IIIIIE] O]Elr‘

o PR

identificacion (NIT o CC)

Diligencie aqui el nimero de ]

coococowewo| | 312 19 |1 |
FFHBNCA Y

9. En Referencia 2, diligencie el nimero del acto administrativo en el que
se le presentd la sancién que debe pagar. Los diferentes tipos de acto

se encuentran explicados en el numeral “l. Pagos en efectivo”.

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES N]10714217

OWW*M (O Procesad con S por o n e nprecra e G [geya 11— ‘l‘ E
TIFO DE PRODUCTO [Mergee s wna opcion) IO D€ OPERACION Mergu 5k wec opce]

Otenlorene QlonteCide g |Otstivicd  Otmmstn Otmasorscs  Ooetsnine
|omm Qc.,.... Qa.pu/uuh (O Remese Negecde. () Dapisio e Armedomies

Diligencie aqui el nimero de
acto administrativo

Digencie 1ok 3 ko operncide o5 “Recoude de Convenior
FEFERENCA 1 REFERENCUA

Y T
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10. En Referencia 3, diligencie el nimero del expediente asignado dentro

del proceso de determinacion, de acuerdo con lo explicado en el numeral
“l. Pagos en efectivo”.

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES Nol 0 7 1 4 217
OWW&W (O Pocesd o e oo e e G |ggoua 1T~ T— T~ T

|[Of
TIFO DE RODUCTO (Morgue séle wna opcide) TIPO DE OPERACION Morque sélo wec opcee]
Ocmtoren QloenieCe (Yugy [Odpswid  Otomstio Otmssosded  Otessninieio

Oteosions Eiosis ® ooy () e Nk ()i e e
s i ol B 3100/301010/0161912 1

Diligencie aqui el nimero de
expediente

Norbre del T/ Corveno DTM E( =

PARA PAGOS EXTRAORDINAROS DE CHEDIOS APUCAR A

Diigence 10ko 3 ko operocide es Necoude de Convenior”
REFERENCA 1 REFERENCIA 2

[

11. En Nombre de quien realiza la transaccidn, diligencie el nombre de la

persona juridica o persona natural a la que se le impuso la sancién vy el
numero telefénico de contacto.

TRANSACCIONES EN CHEQUES Y DEPOSITOS ESPECIALES N°'1 0714217
iﬂmbﬂhm O Powds com Soperts por oo o Inprmers o Coio mE'l' i "I ll T T
IO O FROOUCTO (Marave i #na 4900 THO OF OPAACISN Maren sls vt apeser] ’

O Comrne Ol e Ot Ocem Oh--o (@ [SSPT NS @ TS

OC‘-M
o—y .g‘-‘a‘u\m.e—n :.‘:.!
Montrs de TAses | Cormmrar DTN EC

Diligencie aqui el nombre y

teléfono
J
PR PAGS ECRARDIMAROS OF CHIDEOS ARICA A -
Diigencie 10k 3 & eperacan 1 “lecoude e Comanan” -4
REFCRINGIA | A )
I Y
w1 D8 GUIN REALZA LA TRANSACTION ]-ivoo
O A AL CAGA - ORGP INCA [ O D GO T aion )
!
)
il .
H
g B S0t ot
TR 037 8000

12. Diligencie los datos del cheque asi:

Y T
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Cddigo Banco: indique el codigo del banco del cual se emite el cheque.

Nombre plaza girada: indique la ciudad donde se encuentra la cuenta
giradora del cheque.

No. cheque/Dep especial: indique el nimero consecutivo del cheque.

No Cuenta del cheque/Dep especial: indique el nimero de la cuenta de
la cual se esta girando el cheque que va a consignar.

Valor: indique el monto por el cual fue girado el cheque.

mmmvmm No1(0714217
[THO OF PROCUCTO tvarawe Mie wne spcin TP O OMARCIEN arn sébe vt o]
(O Comrre O lenarn e St e :n—-- (@ JESSET S @ S
e =T Diligencie aqui los datos del
Digern @ W Comn, Coton & Vs o ot Pion
AR PACS
Digesce .k 3 = = Recoude de G COOIGO CONVEND 1 .
SETORINCIA | Imz 2
OB DF G REALITA LA TRASSACTION | =
g - LA CARAGA - RGP AL [ CR D OO T vaon

H

)

i

|

g_ Do e, | ] 2ot waioA &

NTAOC 007 8008 —— =

13.Diligencie los campos de Total cheques o documentos y Total valor

DS SACTIOHIN VOIS VDO S NErc 8% No]10714217
immﬁoaw Oh-hc-i—-&.-ab-hh.—-t(..[ml_' T 1! zl_ll I
(T
e :.:.F
[P vy —— 3TN [ z
A RGOS o AnCara O OF MAZO ‘
Oiligencie 10k 3 & eperscan 3 “lecoude fe Comana” mw[_ﬂilm
REPCRINGIA | Im: 2 .I. . i I Id N
Tr YT TR, T Diligencie aqui el total de
T”...‘:: St maia amaCa - R . [ O DL ST ERTCA Cthues V' el Valor total
J
! - - 2
: y :
s
g S, o oa s - )

Y T
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Por ultimo, envie a la Unidad la copia de la consignacidn con el respectivo
timbre o sello del banco, como se indica en el numeral “IV. Entrega de
soportes”.

IV. Entrega de soportes

Una vez efectuado el pago de la sancidon por cualquiera de los medios antes
descritos (pago en linea PSE, efectivo, cheque), debera enviar el soporte
respectivo a través de la sede electrdnica, asi:

1. Ingrese a la pagina web www.ugpp.gov.co, ubique el icono de “Sede
electronica” y de clic en el botén ingresar como se muestra en la
siguiente imagen:

ﬁ El emprendimiento | Minhacienda ....

es de todos la uni
[ PENSIONES ¥ PRRAFECALES
ﬂ;} Inicia #eee Mugsiro Enfidad ﬂ Pensiones j Parafiscales mAtencién al Civdadane ~

ngreso base de cotizacion -

CALCULE SU 1BC

Calkule de manera sencilla y practica su ingreso base de cofizacion - IBC

®#000000

RADIQUE EN LINEA Ubique este boton cuando 'NTOS LA UNIDAD

ingrese a la pagina web de

SEDE .
ELECTRONICA La Unidad
Pemite 2 los aportantes y empresas > Reist= en ks gestiin de peficiones s L 7] M J v 2

W o=

reclamos, sugerencias y feficitaciones en
femas de pensionss. m 1 12 14 15 18
2 23

INGRESAR 28 29 30

-
=
@
@
SR=
ra
-

Importante: es necesario que se registre para que pueda cargar la
informacion.
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2. Pasos para efectuar el registro

Q

Ubique el botdn -
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b. Diligencie la informacidn solicitada en el formulario de registro.

c. Lea los términos y condiciones de uso de la sede virtual y de clic

, Aceptar y continuar
en el botdn

d. Ingrese al link enviado al correo electréonico que registré en el
formulario y active su cuenta.

3. Pasos para el cargue de informacion:

Trémites Parafiscales | Carpeta Ciudadano Sobre la Sede

Si usted es una persona juridica o em
correo electronica valida v Unica para

Si usted es una persona natural dilig
electronico valida v Unica para poster

Es obligatorio completar el formulario)

Es necesario que los usuarios manten
consignadas por éste.

Datos del Usuario

contraseia

Elija una de las opciones de autenticacin que
para ingresar:

Digite a continuacién el usuario y I3 Preria de su registro:

Usuario*

Contrasefia®

* Campos requeridos
He olvidado mi contrasefia

Volver | Ingresar

Siusted no dispone de un usuario para acceder, puede registrarse
naciendo clic aqui

/o de los datos

- identificacian - [*1 PP e

v Nivmero de identificacion: /-

rar una cuenta de

ta de correo

Y
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Martes, 21 de Noviembre de
2017
09:56:02

0008 o

DE PENSICRES Y PARAFECALES

“ Tramites Parafiscales e

1 Denuncie la Evasién

Sede EleC muamsrmss

3 Respuesta Acciones Persuas

cargos

7 Cobros
8 Beneficios Tributarios

9 Solicitud Notificacion Electronica

Ingrese el nimero de radicado

:Ddnde encuentro el nimero de radicado?

4 Respuesta a requerimientos, autos y pliegos de

de evasion al sistema de la proteccién
social denuncie aqui.

Bienvenid@,

En la pestaiia “Tramites parafiscales”
seleccione la opcidn “4 Respuesta a
requerimientos, autos y pliegos de cargos”

Evasion Radicar una PQRSFD
Usted puede radicar peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias, felicitaciones y
denuncias en materia de parafiscales.

Jre presuntos casos

Ver mas
Ver mas

o
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hdartes, 31 de Julic d= 2018

la unidad ||1:43:53
FBAFELMES

[ PENSOREE ¥ |

Trami

Sede Electronica

Catalogo de tramites

Inicio > Catalogo de trémites

4 Re scts 3 FeOlERmi as autos v olie R
P —— 4 Respuesta a requerimientos, autos y pliegos de cargos

Mas visitado

2 Radicar una PQRSFD
3 Respuesta Acciones by
sivas Bl da:
Persua Mnstrar registros e i
4 Respuesta a i
requerimientos, autos y . Formas de £0ué puedo
pliegos de cargos MNombre Tramite .
. ele ohe Ia OpCIO Respuesta a
| Respuesta al requerimiento de infarmacion
0 DS proceso de - aclo
6 Revocatoria Directa . .
2 Respuests al requenimiento para declarar yfo corre;
7 cobros 3 Respuesta 3 los autos gue ordenan pruebas, visita o ins ! i ﬁ -
tributaria
& Cobro Persuasivo
4 Rezpuesta al pliego de cargas ! i h ~
9 solicitud Notificacion -
Electronica S Respuesta a oficios proceso de fiscalizacion ! i h ~
IMostrando 1 a 5 de 5 registras Anterior 1 Siguiente
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Tramites es | Carpeta Ciudadano i Sobre |a Sede

Sede Electrénica

Cata | DgO de tramites iniciar el proceso de cargue de informacién

¥ inicio > Cstilozo de trémites > Ver trémite 5 Respuests a GHiCIOs org

1 Denuncie |2 Evasién

2 Radicar una PORSFD

3 Respuesta Acciones
Persuasivas

4 Respuesta a
requerimisntos, autos y
pliegos de cargos

5 Recursos

£ Revocatoria Directa

1. Tenga presente esta informacion antes de

Iniciar Tramite

2. Haga clicen el

Si usted est2 siendo objeto de fiscalizacién por parte de La Unidad ¥ botdn iniciar tramite
ha recibido un oficio donde s2 lz invita 2 realizar 2l pago voluntario de
zportes o sfilizciones =l Sistema de la Proteccion Sccizl, parz dar
respusstz 3l mismo debe tener en cuenta lo siguisnte:

- Tenga el oficio recibido a la mano para verificar v asegurar |z entrega
de la documentacion solicitada dentro del térming indicado (soportes
de los pagos, fotocepias de las afiliaciones, entre otros).

- Los documentos @ remitir deben estar en medio magnetico (archivos
PDF).

- Siga con atencién cada uno de los pasos para el cargue de |z
informacidn.

Recuerde que la respusstzs debe incluir una comunicacidn firmada por
guisn ostentz la calidad d= repressntante legal o zpoderado, segun lo
dispuesto en el articule 555 del Estatuto Tributario. Si es zpoderada,
también debe incluir el poder debidamente constituido.

4. Leay acepte los términos y condiciones:

Avisos legales

El usuaric bajo su responsabilidad, manifiesta que los datos aportados en esta plataforma virtual son
ciertos y cumplen con los requisitos establecidos en la normatividad vigente para realizar cualguier
actuacion ante |a Unidad de Pensiones y Parafiscales -UGPP, asi mismo y conforme a Io establecido en
las Leyes 527 de 1999, 1581 de 2012, 1712 de 2014y &l Decreto 1377 de 2013 de Acceso Electrdnico de
los Ciudadanos & los Servicios Plblicos y demas legisladdn vigente y en relacion con la presente solicitud,
&l interesado autoriza a los funcionarios plblicos de esta Entidad ala recepeidn de sus datos personales
¥ 5U manejo.

[#) Es obligatorio completar el formulario en todos los campos con datos vélidos, de manera
exacta, para €l correcto fundonamiento del sistema
Es necesario que los Usuarios mantengan sus datos actualizados. La Unidad podré proceder a
werificar la identidad del Usuario o de los datos consignados por éste. LaUnided no se
responsabiliza por la veracidad o certeza de los datos provistos por los Usuarios. Asl misma, la
Entidad se reserva el derecho de suspender temporal o definithamente a los Usuarios en caso de
incumplimiento de los Términos y Condidones, como asi también de rechazar solicitudes.

Al presentar esta solicitud estd autorizando a que La Unidad le comunique |a respuesta al correo
electrdnico regjstrado, de conformidad con el Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011

¥ He |eido y scepto los términos y condidones

Cancelar Continuar

Y T
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5. Diligencie el formulario:

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

Formulario inicial

Aportante [Persena natural o juridica a la cual se le remitid un requerimients por La Unidad)

Tipo de Documents [*] Cadula de Cludadania

2. Seleccione e
1. Seleccione el tipo de usuario indique la direccién
segun corresponda de notificacion, ya sea
electronica o fisica.

3. Diligencie estos campos

Telétens 7232300 teniendo en cuenta los

Apariante datos que estan en el acto

|« | DIRECCION DE NOTIFICACIGON

administrativo que le fue

Seleccione la direccion a la g &n o notificacia

sobre &l proceso que se le ad

La Unidad le debe
elanta actualmente:

notificado o el oficio que le

® Correo Electronico & Correo Fisico
Direccin de Correo Slectrénicd [ [aaragugpp govms fue entregado

Mumero de radicado 321854807

Nimero de expediente | 5p151520058000000

4. Haga clic en el botdn continuar

Continuar

Haga clic en el botdn y cargue la informacién a enviar:

Sede Electrdnica

Realizar tramitacion

# Inicio > Tramitacién

5 Respuesta a oficios proceso de fiscalizacion

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacién 4. Acuse de recico

Cargue la informacion haciendo clic en el
botdn “Adjuntar documentos adicionales”

El tamafo méximo permitico por Socumento e

& Adjuntar documentos adicionales

“

Y T
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Importante: Verifique el ancho de banda o velocidad de su servicio de
internet, pues de esto dependera la rapidez con la que cargardan los archivos.

Una vez cargada toda la informacién, haga clic en el botén continuar y podra
visualizar la confirmacion de los documentos que adjunta:

Tramites Parafiscales Carpeta Ciudadano
Sede Electronica

Realizar tramitacion

& Inicio > Tramitacidon

5 Respuesta 4 Aqui puede descargar el documento completo

1. Formulario Prnentacion 3. Confirmacion 4 Acuse de recibo

o C £ A2 R
£

LT T

la unidad
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5 Respuesta a oficios proceso de fiscalizacion

"

1 Direccitn de Correspondencia : CALLE X Mo.0-0 ! Deparlamenio : BOGOTA Municipio | BOGOTA,
D.C. * Comreo Electrinico :abedef@outlook.com  ® Teléfono : 3000000  ° Celular : 3100000000

¥ Tipo de Usuario : Aportante  © No. Radicado del requenmienio : 0 ? Nomero del expedients 0
DOCUMENTOS ADJUNTADOS

P P YP

¥ Auxiliares de todas las cuentas contables de costos y gastos :  Documento no presentado

@ Auxiliares de todas las cuentas contables del pasivo relaci das con pago a trabajad : Do o no
oresentada =

Verifiqgue que la informacidon cargada se encuentre relacionada en el
documento de confirmacién, luego, haga clic en el botdn finalizar y a
continuacion visualizara lo siguiente:

Y T
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..” Martes, 21 de Moviembre de Abandonar sesion
launidad | 2017 Blenvenid®, ABCDEF ;
16:23:24

&0ué desea buscar?

Carpeta Ciudadano

Sede Electronica

Realizar tramitacion

La tramitacidn ha finalizado con éxito. Si desea imprimir o guardar la solicitud generada puede hacerlo desde los botones inferiores o laz
herramientas del visar del pdf,

M Inicio > Tramitacidn

5 Respuesta a oficios proceso de fiscalizacion

1. Farmulario 2. Dacumentacion

Haga clic en el botdn finalizar

Cidigo de solicitud generado:  17CWEQZY,

El trémate s ha presentado correctamente. A continuacidn, se le mueswrs el recibe o
tiene acceso a todos los datos de la solicitud in gresando &n el apartado de la portag
generado, o desde el mend “Mis Expedientes” de "Mis tramites y solicitudes” en

e Gue pusde mmpaimie pulsando & Batdn lmanimer Tamibke
zulte el estado de su rémite o solicitud™ &l codigo de solicitud
Je estar identificade con 2u usuario en s Sede Virtual

La confirmacién del cargue con el numero de radicado, la relacion de la
documentacion enviada y la direccidn de notificacion que informd, le seran

enviadas al correo electrénico registrado en el formulario.

RECUERDE REALIZAR EL ENVIO DEL SOPORTE DEL PAGO PARA QUE LA

UNIDAD PUEDA EFECTUAR LA IDENTIFICACION Y VERIFICACION DEL

MISMO.
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