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Auditoria Interna
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Seguimiento a Planes de Mejoramiento Archivo General de la Nacion con corte al 22 de junio
2021

07 - julio — 2021

Descripcién: Dar a conocer al Archivo General de la Nacién el estado de | Codigo:
las actividades definidas en el Plan de Mejoramiento

Archivistico aprobado el 21 de marzo del 2018. D5-12-2
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0v.co

Comité de Coordinacion de Control Interno
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1. Términos de Evaluacion

1.1. Objetivo

Realizar seguimiento a las actividades adelantadas por la entidad para el cumplimiento de las
acciones de mejora en ejecucién del Plan Archivistico de la Unidad.

1.2. Alcance

La presente verificacion se realizé sobre 1 actividad de las 4 las cuales con vencimiento al 22 de
diciembre 2021, segun comunicado recibido el 17 de diciembre de 2020 con Radicado No. 2-2020-
11717 con Asunto: Orden Perentoria, impartida por el Grupo de Inspeccidn y Vigilancia -GIV en
visita de control realizada a la Unidad de Gestién Pensional y Parafiscal UGPP y reunién realizada
el 3 de junio del 2021 con el Archivo General de la Nacion con el fin de aclarar los entregables
remitidos por la unidad.

1.3. Fuentes de Informacion

v" Plan de mejoramiento archivistico definido por la Unidad, aprobado por el AGN el 21 de
marzo de 2018.

v' Orden Perentoria, impartida por el Grupo de Inspeccion y Vigilancia -GIV en visita de
control realizada a la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscal UGPP.

v" Evidencias suministradas por parte de la Subdirecciéon de Gestién Documental a través del
Drive dispuesto por la Oficina de Control Interno.

v' Comunicado Respuesta a observaciones al informe de la visita de Control realizada
Radicado No. 2-2020-11642.

v' Respuesta comunicacion con radicado 2020100003043851 sobre el Plan de Mejoramiento
Archivistico - PMA.

v" Reunién del 3 de junio del 2021 con el Archivo General de la Nacién - aclaracion de
entregables.

2. Plan de Mejoramiento Archivo General de la Nacién

En cumplimiento del Paragrafo 2° del Articulo 2.8.8.5.6. La Oficina de Control Interno de la entidad
debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente, los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, la Oficina de Control Interno
validé el cumplimiento de las actividades correspondientes a la Orden Perentoria, impartida por el
Grupo de Inspeccion y Vigilancia -GIV en visita de control realizada a Unidad de Gestién Pensional
y Parafiscal UGPP, el 3 de noviembre de 2020.

En Acta de Visita de Control N° 02 efectuada el 3/11/2020 se dio como conclusion la superacion de
los hallazgos 1,3 y 4 quedando pendiente el Hallazgo No.2. Inventario Unico Documental — FUID.

El 3 de junio del 2021 se efectud una mesa de trabajo con el Archivo General de la Nacion en la
cual se dio como conclusion la superacién del hallazgo 1 quedando pendiente el Hallazgo No.2.
Inventario Unico Documental — FUID actividad 7 “...Aprobar y publicar el Inventario Documental de
La Unidad...”.
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2.1. Actividades Seguimiento con corte 22 de junio de 2021

La oficina de Control interno remitié el dia 7 de julio de 2021, el archivo “Plan de Mejoramiento
Archivistico.xls” al AGN, con una actividad y sus correspondientes soportes, mediante correo
electrénico dirigido a contacto@archivogeneral.gov.co a continuacion se presenta el detalle de las
actividades:

Actividades Reportadas AGN

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Inventario Unico Documental Contar con los inventarios completos y
Hallazgo La entidad no cuenta con invent.arios .. gctualiza.ollos para tener el contro! Qe la
12 documentales para para la totalidad de las @)=\l informacion producida y para facilitar la
: unidades documentales que deben busqueda y recuperacion de los
conformar en cumplimiento a sus documentos.
funciones.
T7 Aprobar y publicar el Inventario Documental de La Unidad

Description de los avances

T7: En el siguiente link https://www.ugpp.gov.co/nuestra-entidad/gestion-documental se evidencia la publicacion
del Inventario Documental aprobado.

Otros Aspectos frente al cierre de las observaciones.

En reunion realizada el 3 de junio del 2021 el Archivo General de la Nacion dio claridad sobre la solicitud
adicional de documentos requerido por el Ente para culminar el plan de mejora; por lo anterior a continuacién
enumeramos las observaciones planteadas y sus correspondientes evidencias:

v Observaciones hallazgo 1. “Tabla de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.”
(Hallazgo superado).

e Actadel Comité Institucional de Gestion y Desempefio donde se adopten las TRD.
Frente a lo anterior se remite Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del
21/04/2021 en el numeral 5.3. el doctor Luis Gabriel Fernandez pregunta a Javier Velasquez sobre
los efectos en los compromisos con el Archivo General de la Nacion ante lo cual le contesta que:
“...se tienen compromisos de implementacion inmediata de las Tablas de Retencion Documental, por
lo que se debe comentar al Archivo General de la Nacién el estado de laimplementacion del
proyecto junto con los tiempos previstos. Por esto, se debe remitir esta informacidn con sus
soportes. La unidad se encuentra pendiente de celebrar reunion de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio con el fin de adjuntar los documentos finales...”, de igual manera el subdirector de
Gestion Documental, mediante correo electrénico informa que “...Tal como se informd por parte de la
DGTI actualmente la Entidad esta en fase de migracion del Gestor Documental sobre el que se
administraran las TRD proyecto que sera desarrollado e implementado durante los proximos 12
meses...”.

De acuerdo con lo anterior la oficina de control interno evidencia que la actividad propuesta se
encuentra pendiente, de tal manera que, se recomienda a la Subdireccion de Gestion Documental y
las demas areas que tengan injerencia para que efectlien las acciones necesarias y pertinente para
la adopcion de las TRD.
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e Definicion del cronograma de implementacion y de transferencias primarias.
Los cronogramas se proyectaran en el momento en el cual se inicie con el proceso de implementacion
del nuevo aplicativo o administrador documental de la Unidad.

v Observaciones hallazgo 2 Inventarios Documentales completos y actualizados.

El AGN indico “...La base exportada por el sistema de registro de inventarios no contiene la estructura el

FUID...”"

Se presenta el reporte de los expedientes extraido del aplicativo MGAF teniendo en cuenta el Formato Unico
de Inventario Documental (FUID) GA-FOR-074 aprobado por la unidad, en el cual se identifican los siguientes

campos:
CAMPO DESCRIPCION
ENTIDAD Debe colocarse el nombre de la entidad responsable de la documentacion que se va a transferir
REMITENTE P d franstenr.
ENTIDAD Debe colocarse el nombre completo o razén social de la entidad que produce o produjo los
PRODUCTORA documentos.
UNIDAD Debe consignarse el nombre de la dependencia o unidad administrativa de mayor jerarquia de la cual
ADMINISTRATIVA dependa la oficina productora
OFICINA Debe colocarse el nombre de la Unidad Administrativa que produce y conserva la documentacion
PRODUCTORA tramitada en ejercicio de sus funciones
Se debe consignar la finalidad del inventario, que puede ser: Traslado documental, prestamo de
OBJETO documentos, devolucién de documentos, recepcién de documentos desde entidades, valoracion de
fondos acumulados, inventarios individuales etc..
REGISTRO DE Debe consignarse en las tres primeras casillas los digitos correspondientes a la fecha de la entrega
de la transferencia (AAAA - MM - DD). El No. de Transferencia sera registrado por la Subdireccién de
ENTRADA -
Gestion Documental
Debe anotarse en forma consecutiva el nUmero correspondiente a cada uno de los asientos
No. DE ORDEN descritos, que generalmente corresponde a una unidad documental.
EAE?J(I:\IIIQIIDZCDION DE Debe colocarse el nombre de la unidad documental (Por ejemplo: Nimero de radicado, Nimero de
DOCUMENTAL acto administrativo, consecutivo UGPP)
FECHA DE LA
UNIDAD Debe registrarse la fecha de la unidad documental DD-MM-AAA
DOCUMENTAL
CODIGO SERIE O Se registra el codigo de la Serie 0 Subserie a la que pertenece la pieza documental a_transferir segin
SUBSERIE TRD

NOMBRE DE LA
SERIE, SUBSERIE O
ASUNTO

Debe anotarse el nombre asignado en las Tablas de Retencion Documental TRD

Cuando no se puedan identificar series, se debe reunir bajo un solo asunto aquellos documentos que
guarden relacién con la misma funcién de la oficina productora.

TIPO DOCUMENTAL

Tipo de pieza documental a_transferir de acuerdo a la denominaciéon dada en TRD

FECHAS Deben consignarse la fecha inicial y final de cada unidad descrita (DD-MM-AAA). En el caso de una
EXTREMAS sola fecha se anotara ésta. Cuando la documentacion no tenga fecha se anotara S.F.
Debe registrar la entidad productora de la documentacion, para el caso de la produccion de La
Unidad se registra UGPP y para el caso de los expedientes que la UGPP ha recibido por parte de las
FONDO entidades que entregan la funcién pensional, se registra el el nombre del Fondo recibido. Ejemplo:

Cajanal, Fonprenor, Prosocial, etc. No obstante lo anterior, si el area productora de la informacién
indica formalmente el fondo a asignar, sera esta informacion la que se debera registrar.

TIPO DE ID DEL
EXPEDIENTE

Describir tipo de ID referenciado en la TRD; Por ejemplo: EX - CC - NIT - PA - LM
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CAMPO

DESCRIPCION

IDENTIFICACION
DEL EXPEDIENTE

Debe registrarse nimero Unico o nombre de identificacién del expediente establecidos en la TRD
como Descripcion ID; Por ejemplo: No. Proceso asignado por el area - afio

Para el caso de los procesos que clasifiquen la documentacion a través del Gestor Documental
(Documentic) este campo hace referencia al Nimero Identificacion

DESCRIPCION DEL

Debe registrarse informacion adicional que permita describir el expediente

EXPEDIENTE

ACCION SOBRE Debe seleccionar de conformidad a cada No. de orden si el tipo documental es para ser incluido a un
DOCUMENTO / expediente ya creado (ACTUALIZAR), si el tipo documental es para crear un nuevo expediente
EXPEDIENTE (NUEVO) y si es para dar cierre al expediente (CIERRE)

UNIDAD DE Se consignara el nimero asignado a cada_unidad de almacenamiento. En la columna otro se
CONSERVACION registraran las unidades de conservacion diferentes.

NUMERO DE o .

FOLIOS Se anotara el namero total de folios.

SOPORTE Se utilizara esta columna para anotar los soportes diferentes al papel, anexos a la documentacion:

microfilmes (M), videos (V), casetes (C), soportes electrénicos (CD, DK, DVD), etc.

FRECUENCIA DE
CONSULTA

Se debe citar si la documentacion registra un alto, medio, bajo o ninguno indice de consulta; para tal
efecto, se tendran en cuenta los controles y registros de préstamo y consulta de la oficina
responsable de dicha documentacién.

OBSERVACIONES

Se consignaran los datos que sean relevantes y no se hayan registrado en las columnas anteriores.
Para la documentacién ordenada numéricamente como actas, resoluciones, memorandos, circulares,
entre otros, se anotaran los siguientes datos: faltantes, saltos por error en la numeracién y/o
repeticion del nimero consecutivo en diferentes documentos.

Para los expedientes debera registrarse la existencia de anexos: circulares, actas, memorandos,
resoluciones, informes, impresos, planos, facturas, disquetes, fotografias o cualquier objeto del cual
se hable en el documento principal. De estos debe sefialarse, en primer lugar, el nimero de unidades
anexas de cada tipo, ejemplo: una hoja con 5 fotografias sueltas: luego el nUmero consecutivo (si lo
tiene), ciudad, fecha, asunto o tema de cada anexo.

Para los anexos legibles por maquina deberan registrarse las caracteristicas fisicas y requerimientos
técnicos para la visualizacion y consulta de la informacién. Especificar programas de sistematizacion
de la informacion.

A los impresos se le asignara un nimero de folio y se registrara el nimero de paginas que lo
componen.

Asi mismo, se anotara informacion sobre el estado de conservacion de la documentacion,
especificando el tipo de deterioro: fisico (rasgaduras, mutilaciones, perforaciones, dobleces,
faltantes), quimico (oxidacién de tintas, soporte débil) y/o biolégico (ataque de hongos, insectos,
roedores).

ELABORADO POR

Se escribira el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de elaborar el inventario,
asi como la fecha en que se realiza la elaboracién del mismo.

ENTREGADO POR

Se anotara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de entregar la transferencia,
asi como la fecha en que se realiza dicha entrega.

RECIBIDO POR

Se registrara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable recibir el inventario, asi
como la fecha en que se recibi6.

De acuerdo con los soportes allegados por la subdireccién de Gestion Documental se evidencio el
cumplimiento de la accién de mejora planteada para mitigar la observacion definida por el AGN

v Formatos diligenciados para cuando un funcionario o contratista se retira, desvincula o culmina sus
obligaciones contractuales en la entidad (Acuerdo 038 de 2002).

Se remite correo electrénico en el cual se relaciona las novedades de los retiros definitivos y retiros por
cambio de cargos, asi mismo se adjuntan las validaciones efectuadas en los aplicativos de gestion
documental para corroborar el paz y salvo de los retirados.
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3. Conclusiones

v" Finalizado el seguimiento a las acciones propuestas por la UGPP al Archivo General de la
Nacion, la Oficina de Control Interno evidencié el cumplimiento al 100% del plan de
mejoramiento con corte al 22 de junio del 2021.

v' Sobre las actividades adicionales que se propusieron a raiz de la visita de control realizada,
especificamente lo relacionado con el envio del acta de Comité de Gestion y Desempefio en
la cual se adoptan las TRD vy la definicién de su cronograma; estas actividades contindan

pendientes.

4. Recomendaciones

v' Dar continuidad a las actividades propuestas y aprobadas por el comité de Gestiony
Desempefio con el fin de mitigar y dar cumplimiento a las observaciones definidas por el

AGN.
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