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HOJA DE APROBACIÓN 
 

 Preparado Por: Revisado Por: Aprobado Por: 

Nombre: Carol Ginnet Bohorquez Cifuentes  Luz Yamile Simanca Castro Darleny Consuelo Fajardo Cuadrado 

Cargo: Secretaria Ejecutiva Profesional Especializado 
Directora Seguimiento y Mejoramiento de 

Procesos 

Fecha: 15 de mayo de 2023 24 de mayo de 2023 21 de junio de 2023 

 
 

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS 
 

Versión Acción Fecha Descripción de la Acción Numeral Responsable 

1.0 Creación     

2.0 Cambio de fondo 21/06/2023 
Se realiza actualización de documento GJ-MAC-001, teniendo en cuenta 
GJ-PRO-001 Proceso Defensa Judicial y Extrajudicial y GJ- PRO-002 
Proceso Análisis y Sustento Jurídico. 

Objetivo 
Alcance 

Proveedor – Entradas  
Proveedor - Salidas 

Luz Yamile Simanca Castro 
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OBJETIVO 

• Ejecutar las actuaciones de representación judicial necesarias para defender de manera idónea los intereses de la entidad en las diferentes instancias judiciales y extrajudiciales en los cuales 
la UGPP es parte, en calidad de demandante, demandado, denunciante, querellante, convocante, convocado o interviniente. 

• Elaborar con estándares de calidad, brindando soporte legal y seguridad jurídica, los documentos de respuesta a las solicitudes de lineamiento Jurídico, concepto jurídico, concepto de fallos 
irregulares, concepto de extensión de Jurisprudencia, solicitudes de organismos de Control, derechos de petición que requieren sustento jurídico, de competencia de la Subdirección 
correspondiente, esto es, de la Subdirección de Asesoría y Conceptualización Pensional o de la Subdirección de Parafiscales. 

RESPONSABLE Director Jurídico 

ALCANCE 

• Defensa judicial y extrajudicial: Inicia con la recepción de las notificaciones o comunicaciones que demandan la defensa de la entidad (notificación de la demanda, solicitud y citación a 
conciliación Judicial y extrajudicial, tutela, acción constitucional, denuncia penal, defensa por pasiva) y termina con decisión judicial o administrativa en firme y el traslado al área encargada 
de la ejecución de esta. 

• Análisis y sustento jurídico: Inicia con diferentes tipos de solicitudes de: lineamiento jurídico, concepto jurídico, concepto de fallo irregular, concepto de extensión de jurisprudencia, 
derechos de petición y solicitudes de organismos de control. 
El proceso termina con la entrega del documento contentivo de la respuesta a la solicitud, desarrollada por el subproceso que corresponda. 

PROVEEDOR ENTRADAS PROCESOS SALIDAS CLIENTES 
• Autoridad judicial, 

abogado externo, 
abogado interno 
(subdirección Jurídica 
Parafiscales) supervisor, 
vigilancia judicial  

• Todos los procesos 

• Autoridad administrativa. 
 

• Notificación o Informe de 
la acción ordinaria, 
administrativa o 
constitucional. 

• Hallazgo al interior de la 
entidad. 

• Solicitud y Citación de 
Conciliación 
 

• Decisión judicial o 
administrativa 
ejecutoriada que 
ponga fin al proceso o 
actuación 
 

• Autoridad judicial o 
administrativa 
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• Áreas internas 

• Ciudadano 

• Ente de Control 

• Solicitud de 
Lineamiento 
Jurídico 

• Solicitud de 
Concepto Jurídico 

• Solicitud de 
Concepto de Fallo 
irregular 

• Solicitud de 
Concepto de 
Extensión de 
Jurisprudencia 

• Requerimiento de 
Organismo de 
Control 

• Derecho de 
Petición que 
requiere sustento 
Jurídico  

 

• Acta de Comité 
Jurídico con el 
lineamiento 
definido 

• Concepto 
Jurídico 

• Concepto de 
fallo irregular 

• Concepto de 
Extensión de 
Jurisprudencia 

• Respuestas a 
requerimientos 
de los 
Organismos de 

• Control 

• Respuesta a 
Derecho de 
Petición 

• Áreas internas 

•  Ciudadano 

• Ente de 
Control 

Conciliación Judicial y Extrajudicial

Unificación de Criterios y Solicitud de
Lineamientos Jurídicos

Tramitar Derechos de Petición que
requieren Sustento Jurídico

Tramitar SOlicitud de Concepto y
Extensiones de Jurisprudencia

Acciones de Repeteción

Análisis y Sustento Jurídico

Impugnar Fallo

Defensa Judicial por Activa, Acciones de
Lesividad y Recursos

Defensa Judicial Pensional por Pasiva

Tutelas e Incidentes de Desacato

Conciliación Judicial y Extrajudicial

Denuncias Judiciales

Acciones Constitucionales

Revisión Fallo Corte Constitucional

Defensa Cobro Coactivo por Cuotas Partes

Tramitar Solicitud de Estudio de Conflicto
de Competencia

Gestionar PRocesos Ejecutivos

Defensa Judicial por Pasiva para
Parafiscales

Oferta de Revocatoria con Posible
Beneficio Tributario

Tutelas e Incidentes de Desacato
Parafiscales.

Defensa Judicial y Extrajudicial


